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Warsztaty telepracy

przewodnik dla pracodawcy
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Warsztaty telepracy euroKobieta to:

Wdrozenie pracy w chmurze w swojej firmie

Warsztaty pomagajg zapoznac sie z innowacyjna technikg pracy w chmurze obliczeniowej.
Przystepujac do warsztatow firma otrzymuje dostep do wygodnych, niewymagajgcych instalacji
narzedzi Google Apps. ktére umozliwiajg jednoczesng prace wielu oséb i sg dostepne w kazdym
miejscu w zasiegu Internetu. Na potrzeby warsztatow firma mozne korzysta¢ m.in. z wirtualnego
dysku, edytora tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, kreatora prezentacji czy terminarza.

Testowanie pracy zdalnej

Warsztaty to takze doskonaty sposéb na wyprobowanie pracy zdalnej. Pracodawca zleca
wykonanie zadan na odlegtosc bez ryzyka - nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z rekrutacja,
korzystaniem z biura czy eksploatacjg sprzetu przez pracownika. Ma tez mozliwosc statego
czuwania nad efektami wspoétpracy dzieki dokumentom sledzacym historie edycji, dostepowi

do wewnetrznego czatu i harmonogramowi zadarn.

Wspotpraca z potencjalnymi pracownikami w ramach praktyk
Warsztaty umozliwiajg wspoétprace z kobietami zarejestrowanymi w projekcie euroKobieta

w ramach bezptatnych praktyk. Dzieki nim uczestniczki projektu zyskuja doswiadczenie
zawodowe, a pracodawcy - wsparcie w wykonywaniu dziatan firmy. Zakres obowigzkow
przekazywanych uczestniczce lub grupie uczestniczek podczas warsztatow jest praktycznie
nieograniczony: muszga to by¢ jedynie zadania mozliwe do zrealizowania zdalnie i dostosowane
do umiejetnosci i kompetencji danej osoby - stad pracodawca ma dostep do CV kazde;j
uczestniczki projektu, ktora wyrazita che¢ udziatu w warsztatach telepracy.
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Warsztaty krok po kroku: 1

Aby rozpoczac¢ warsztaty, dodaj wizytowke: to uczyni Twojg firme widoczna
dla uczestniczek projektu.

Po zalogowaniu w serwisie www.euroKobieta.pl
przejdz na gtowng strone, gdzie znajdziesz opcje
utworzenia wizytowki.

Uzupetnij dane swojej firmy, a nastepnie zatwierdz

je klikajac przycisk “Zachowaj”. Od tej pory Twoja
firma jest widoczna dla uczestniczek zarejestrowanych
w projekcie.
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Warsztaty krok po kroku: 2

W ciagu kliku dni na adres e-mail Twojej firmy* zostanie przestana
wiadomosc¢ informujgca o stworzeniu Twojego firmowego konta
Google Apps w domenie euroKobieta.

Sprawd? skrzynke odbiorcza, przenies sie do domeny
euroKobieta wedtug instrukcji podanej w wiadomosci

od nas, a nastepnie zaloguj sie podajac wygenerowane
w e-mailu dane.

Teraz mozesz juz korzystac z funkcjonalnosci Google
Apps na swoim koncie.

Adres, ktory zostatl podany przy rejestracji konta w serwisie euroKobieta.pl




Warsztaty krok po kroku: 3

Wyszukaj i zapros do wspotpracy wybrane uczestniczki projektu.

Po zalogowaniu i przejsciu na strone gtowng skorzystaj z sekcji “Znajdz pracownika”:
mozesz w niej przegladac zyciorysy przestane przez uczestniczki projektu. Jesli szukasz
konkretnych kompetencji lub branzy przysztego wspotpracownika, wybierz opcje
“Wyszukiwanie szczegotowe”.

Gdy wybierzesz juz konkretng kandydatke, napisz do niej wiadomosc inicjujgca
wspotprace: mozesz skorzystac z opcji “Wyslij wiadomosc” dostepnej w sekgji
“Wyszukiwanie szczegotowe”, lub z opcji “Wiadomosci” widocznej w menu
uzytkownika. Opisz swoje wymagania i zakres wspotpracy, wyznacz termin
realizacji zadan.

Mozesz w ten sposob zaprosi¢ do wspotpracy nawet kilka osob.

Jesli otrzymasz odpowiedz potwierdzajgcg rozpoczecie wspotpracy. popros
uczestniczke o podanie jej indywidualnego adresu w srodowisku Google Apps
(uzytkowniczka@eurokobieta.pl), a nastepnie przenies sie na stworzone dla

Twojej firmy w tym srodowisku konto i zapros wybrang uczestniczke* wpisujac je]
indywidualny adres w oknie “Szukaj osob” (nalezy wybrac opcje “Zapros do czatu”).

*Aby blizej poznac funkcjonalnosci srodowiska Google Apps, zalecamy zapoznanie sie z materiatami informacyjnymi
dotyczacymi warsztatow, dostepnymi w serwisie eurcKobieta.pl w zaktadce Dla firm/Warsztaty telepracy.
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Masz pytanie odnosnie
warsztatow?

Napisz do konsultantek dostepnych
na czacie, zadzwon lub wyslij e-mail.

Infolinia projektu euroKobieta: 801 011 647

Sekretariat projektu euroKobieta
ul. Pitsudskiego 74, lok. 309b
50-020 Wroctaw

Tel: 71 750 3413

Fax: 71 722 8039

e-mail: info@eurokobieta.pl
(pn-pt, 13:00-17:00)
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